Regulamin Komisji Rewizyjnej Stowarzyszenia ESN Polska

Regulamin Komisji Rewizyjnej Stowarzyszenia ESN Polska, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla zasady i tryb
dziatania Komisji Rewizyjnej Stowarzyszenia ESN Polska, zwanej dalej ,,Komisja Rewizyjng”, w ramach organizacji
Stowarzyszenie ESN Polska, zwanej dalej ,, Stowarzyszeniem”.

1.

Zasady ogélne

1.1.

1.2.

Komisja Rewizyjna dziata na podstawie:

1.1.1. obowigzujgcych na terenie Rzeczypospolitej Polskiej przepiséw prawa,

1.1.2. Statutu ESN AISBL,

1.1.3. Statutu Stowarzyszenia,

1.1.4. uchwat Walnego Zebrania Delegatow, zwanego dalej ,, WZD",

1.1.5. niniejszego Regulaminu.

Do celéw Komisji Rewizyjnej nalezy:

1.2.1. rzetelne, sumienne i obiektywne ustalanie faktycznego stanu kontrolowanej jednostki,

1.2.2. ustalanie nieprawidtowosci i uchybied oraz przyczyn ich powstania, jak rdwniez oséb
odpowiedzialnych za ich powstanie.

Zakres dziatalnosci

2.1.

2.2.
2.3.

2.4.

Komisja Rewizyjna, zgodnie z § 15 Statutu Stowarzyszenia, jest organem powotywanym corocznie przez
Wyborcze WZD, w celu przeprowadzania kontroli dziatalnosci Stowarzyszenia, w szczegdélnosci Zarzadu
Stowarzyszenia (zwanego dalej ,Zarzagdem”), poprzez ocene zgodnosci dziatalnosci kontrolowanej
jednostki z:

2.1.1. przepisami prawa,

2.1.2. Statutem ESN AISBL,

2.1.3. Statutem Stowarzyszenia,

2.1.4. uchwatami wtadz Stowarzyszenia,

2.1.5. regulaminami Stowarzyszenia.

Komisja Rewizyjna jest reprezentowana przez kazdego cztonka Komisji Rewizyjnej.

Do obowigzkdéw Komisji Rewizyjnej nalezy:

2.3.1. zbadanie rocznego sprawozdania finansowego Stowarzyszenia oraz przedstawienie wnioskow
pokontrolnych Zarzagdowi oraz WZD,

2.3.2. kontrolowanie catoksztattu dziatalnosci Stowarzyszenia pod wzgledem celowosci, rzetelnosci,
prawidtowosci oraz zgodnosci z przepisami Statutu i uchwat wtadz Stowarzyszenia co najmniej jeden
raz w roku przed zakonczeniem kadencji Zarzadu,

2.3.3. monitorowanie biezgcej dziatalnosci wtadz Stowarzyszenia, zwtaszcza zachowania terminowosci
i prawidtowosci przygotowania odpowiednich dokumentéw zwigzanych z WZD, oraz reagowanie
w przypadku zauwazenia nieprawidtowosci,

2.3.4. sktadanie na WZD sprawozdania ze swojej dziatalnosci oraz z przeprowadzonych kontroli wraz
z oceng catoksztattu dziatalnosci Stowarzyszenia,

2.3.5. sktadanie wnioskow do WZD o udzielenie lub odmowe udzielenia absolutorium dla Zarzgdu i Komisji
Rewizyjnej,

2.3.6. wystepowanie do Zarzgdu z wnioskami wynikajgcymi z ustalen kontroli lub z zgdaniami wyjasnien,

2.3.7. sktadanie wnioskéw w przedmiocie odwotania cztonka Zarzagdu do WZD.

Komisja Rewizyjna ma prawo:

2.4.1. wystgpienia z wnioskiem o zwotanie WZD oraz Zebrania Zarzadu,

2.4.2. uczestniczenia z gtosem doradczym w Zebraniach Zarzadu,



2.4.3. zwracania sie do Zarzadu, innych jednostek Stowarzyszenia oraz cztonkdéw z zgdaniem wyjasnien
w biezgcych sprawach Stowarzyszenia,
2.4.4. opiniowania umow zawieranych przez Stowarzyszenie przed ich podpisaniem przez Zarzad.
2.5. Komisja Rewizyjna wszczyna czynnosci kontrolne:
2.5.1. z wlasnej inicjatywy,
2.5.2. na pisemny wniosek co najmniej 1/4 Delegatow lub na pisemny wniosek co najmniej 1/4 cztonkéw
Stowarzyszenia,
2.5.3. na wniosek Zarzadu.
2.6. Komisja Rewizyjna wydaje opinie oraz zalecenia w przypadkach i na zasadach okreslonych w ustawach
i niniejszym Regulaminie.

Wybory do Komisji Rewizyjnej

3.1. Informacje dotyczgcy wybordw przesyta Zarzagd, minimum 30 dni przed Wyborczym WZD, okresla w niej
obowigzki i wymagania na odpowiednich stanowiskach.

3.2. Glosowanie przebiega w nastepujgcy sposéb:

3.2.1. Delegat podczas gtosowania oddaje gtos na 3 kandydatéw do Komisji Rewizyjnej,

3.2.2. Delegat ma prawo wstrzymania sie od gtosu,

3.2.3. cztonkowie Komisji Rewizyjnej zostajg wybierani w gtosowaniu tajnym,
w drodze uchwaty, bezwzgledng wiekszoscig gtoséw,

3.2.4. w przypadku, gdy 3 osoby nie uzyskajg bezwzglednej wiekszosci, przeprowadza sie kolejne
gtosowanie,

3.2.5. wyniki wyborow ogtasza Przewodniczgcy Prezydium.

3.3. Osoba wybrana na cztonka Komisji Rewizyjnej nie moze réwnoczesnie petni¢ funkcji Delegata sekcji ani
by¢ cztonkiem Zarzadu. W przypadku, gdy w trakcie Wyborczego WZD kandydat réwnoczesnie petni
funkcje Delegata sekcji, po wyborze na cztonka Komisji Rewizyjnej musi ztozy¢ rezygnacje z funkcji
Delegata w terminie 7 dni od daty wyboru.

3.4. W sktad Komisji Rewizyjnej nie powinny rowniez wchodzi¢ osoby, bedace cztonkami Zarzadu kadencji
bezposrednio poprzedzajgcej wybory do Komisji Rewizyjnej.

3.5. W przypadku nieudzielenia przez WZD absolutorium danemu cztonkowi Komisji Rewizyjnej, nie moze on
ponownie kandydowac¢ do Zarzadu, Komisji Rewizyjnej, jak rowniez nie moze zosta¢ wybrany Delegatem
sekcji.

Sktad Komisji Rewizyjnej

4.1. W sktad Komisji Rewizyjnej wchodzi 3 cztonkdw zwyczajnych Stowarzyszenia.

4.2. Podczas pierwszego zebrania Komisji Rewizyjnej po Wyborczym WZD cztonkowie Komisji Rewizyjnej
wybierajg sposrad siebie Przewodniczgcego Komisji Rewizyjnej w drodze uchwaty, w gtosowaniu tajnym,
zwyktg wiekszoscig gtosow.

4.3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej kieruje jej pracami.

Tryb kontroli

5.1. Komisja Rewizyjna do dokonania czynnosci kontrolnych (dalej: kontrola) powotuje w drodze uchwaty
Zespot Kontrolny, w sktad ktdrego wchodzi co najmniej 2 cztonkéw Komisji Rewizyjnej oraz, jezeli
zaistnieje taka potrzeba, osoba albo osoby, ktorych udziat w czynnosciach kontrolnych uzasadniony jest
szczegllnymi wzgledami.

5.2. Komisja Rewizyjna przy wykonywaniu swoich obowigzkow moze korzysta¢ z ustug profesjonalistow
z dziedziny zwigzanej z przedmiotem kontroli.

5.3. Cztonkowie Zespotu Kontrolnego w trakcie kontroli majg prawo:



5.3.1. domagania sie ustnych i pisemnych wyjasnien od oséb kontrolowanych lub nadzorujgcych prace
kontrolowanej jednostki w przedmiocie kontroli,

5.3.2. dostepu do dokumentéw wiadz Stowarzyszenia, w tym rdéwniez do tych zawierajgcych dane
osobowe cztonkdw Stowarzyszenia czy uméw z partnerami,

5.3.3. wykonywania wyciggéw czy odpiséw dokumentdw Stowarzyszenia na potrzeby kontroli,

5.3.4. zbieraé informacje z innych Zrédet.

5.4. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole po wczeshiejszym poinformowaniu
o planowanej kontroli (na co najmniej 3 dni) osdb, ktorych obowigzki badz kompetencje majg zostac
poddane kontroli, bgdZ nadzorujgcych prace kontrolowanej jednostki.

5.5. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej przesyta jednostce, wobec ktérej ma zostaé przeprowadzona kontrola,
a w przypadku, gdy kontrola nie dotyczy Zarzadu takze Przewodniczagcemu Stowarzyszenia, wiadomos¢
zawierajaca:

5.5.1. podstawe prawng, informacje dotyczace inicjatora oraz celu kontroli,

5.5.2. odpowiednig uchwate Komisji Rewizyjnej,

5.5.3. sktad Zespotu Kontrolnego z podziatem obowigzkow,

5.5.4. ramy czasowe kontroli, w tym zwtaszcza termin dostarczenia niezbednych dokumentéw, date
rozpoczecia i zakonczenia kontroli oraz date przestania protokotu pokontrolnego,

5.5.5. zakres kontroli wraz z wyszczegdlnieniem dokumentéw, jakie kontrolowana jednostka powinna
przedstawi¢ Zespotowi Kontrolnemu,

5.5.6. sposéb przeprowadzenia kontroli.

5.6. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej przesyta na grupe mailingowg Stowarzyszenia informacje
o planowanej kontroli, zawierajacg informacje na temat podstawy prawnej, inicjatora, celu, daty
przeprowadzenia, zakresu oraz sktadu Zespotu Kontrolnego.

Wytaczenie cztonka Komisji Rewizyjnej z kontroli

6.1. Cztonek Komisji Rewizyjnej podlega wytgczeniu z udziatu w czynnosciach kontrolnych, jezeli przedmiot
kontroli moze dotyczy¢ jego praw i obowigzkédw lub gdy zachodzg okolicznosci mogace wywotaé
watpliwosci co do jego bezstronnosci.

6.2. Z zastrzezeniem pkt 6.1 powyzej, o wytaczeniu cztonka Komisji Rewizyjnej z udziatu w kontroli rozstrzyga
Komisja Rewizyjna na wniosek:

6.2.1. cztonka Komisji Rewizyjnej,
6.2.2. Zarzadu,
6.2.3. kontrolowanej jednostki.

Sporzadzenie protokotu pokontrolnego

7.1. Zespot Kontrolny w terminie 14 dni od zakoniczenia kontroli, sporzgdza protokét pokontrolny. Wersja
elektroniczna protokotu przesytana jest przez Zespo6t Kontrolny do osoby kontrolowanej i nadzorujacej
kontrolowang jednostke, oséb wnioskujgcych o kontrole oraz jesli Zarzad nie podlegat kontroli do
Przewodniczgcego Stowarzyszenia najpdzniej na 10 dni przed WZD. Wersja papierowa, po zebraniu
podpisow wszystkich cztonkdw Zespotu Kontrolnego, przekazywana jest do siedziby Stowarzyszenia.

7.2. Protokdt pokontrolny powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

7.2.1. podstawe prawng, inicjatora oraz cel kontroli,

7.2.2. nazwe kontrolowanego/kontrolowanych jednostek,

7.2.3. sktad Zespotu Kontrolnego z podziatem obowigzkow,

7.2.4. czas trwania kontroli,

7.2.5. zakres kontroli z wyszczegélnieniem dokumentéw, jakie kontrolowana jednostka powinna
przedstawic¢ Zespotowi Kontrolnemu oraz informacjg, czy zostaty dostarczone,



10.

7.2.6. ocene dziatan kontrolowanej jednostki, w tym: wykryte nieprawidtowosci i uchybienia, ich
przyczyny i skutki oraz odpowiedzialne za nie osoby, propozycje naprawy tychze, wyszczegdlnienie
dobrych praktyk,

7.2.7. wnioski pokontrolne i zalecenia.

7.3. Zarzad udostepnia tre$¢ protokotu pokontrolnego cztonkom Stowarzyszenia w sposéb przyjety
w Stowarzyszeniu w terminie 7 dni od jego otrzymania.

Odwotanie od tresci zawartych w protokole pokontrolnym

8.1. Jednostka, wobec ktdrej przeprowadzono kontrole, jest zobowigzana do zawiadomienia Komisji
Rewizyjnej o sposobie realizacji otrzymanych zalecen w terminie 14 dni od otrzymania protokotu
pokontrolnego.

8.2. Jednostka, wobec ktérej przeprowadzono kontrole, w terminie 7 dni od otrzymania protokotu
pokontrolnego, moze odwotaé sie od zawartych w nim tez do WZD. WZD uchwatg przyjmuje lub odrzuca
protokot pokontrolny. Rozstrzygniecie WZD jest ostateczne.

Sprawozdanie z przeprowadzonej kontroli

9.1. Komisja Rewizyjna sktada wobec WZD sprawozdanie z wynikow kontroli przeprowadzonych od momentu
przedstawienia poprzedniego sprawozdania.
9.2. Sprawozdanie, o ktérym mowa w pkt 9.1 powyzej powinno zawierac co najmnie;j:
9.2.1. zakres kontroli,
9.2.2. czas jej trwania,
9.2.3. opis wynikow kontroli ze wskazaniem zrédet i przyczyn ujawnionych nieprawidtowosci oraz oséb
odpowiedzialnych za ich powstanie,
9.2.4. ztozone kontrolowanej jednostce zalecenia oraz efekty ich realizacji,
9.2.5. w razie potrzeby, wnioski lub zalecenia podjecia odpowiednich krokéw przez uprawnione organy
w stosunku do oséb odpowiedzialnych za powstate nieprawidtowosci oraz sposéb ich realizacji.

Zebrania Komisji Rewizyjnej

10.1. Komisja Rewizyjna obraduje na zebraniach zwotanych przez Przewodniczgcego Komisji Rewizyjnej
W miare potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na 2 miesigce.

10.2. Przewodniczgcy Komisji Rewizyjnej jest zobowigzany zwota¢ zebranie Komisji Rewizyjnej na pisemny
whiosek:

10.2.1. 1 cztonka Komisji Rewizyjnej,
10.2.2. Zarzaduy,
10.2.3. 1/4 Delegatdw,
10.2.4. 1/4 cztonkdéw Stowarzyszenia.
10.3. Komisja Rewizyjna moze zaprosi¢ na zebranie:
10.3.1. cztonkéw Zarzadu,
10.3.2. profesjonalistéw z danej dziedziny,
10.3.3. cztonkdéw Stowarzyszenia.

10.4. Przewodniczgcy Komisji Rewizyjnej ma obowigzek powiadomienia cztonkdédw Komisji Rewizyjnej oraz
pozostatych oséb, o ktérych mowa w pkt 10.3 o terminie zebrania oraz porzadku obrad, co najmniej na 7
dni przed zebraniem, zastrzezeniem, iz w sytuacji szczegdlnej dopuszcza sie skrocenie tego terminu.

10.5. Przewodniczgcy Komisji Rewizyjnej ma obowigzek powiadomienia o terminie zebrania poprzez wystanie
informacji na grupe mailingowg Stowarzyszenia, co najmniej 2 dni przed zebraniem.

10.6. Zebranie Komisji Rewizyjnej jest wazne, gdy uczestniczy wiekszos¢ sktadu Komisji Rewizyjne;j.



11.

12,

13.

14.

15.

Uchwaly Komisji Rewizyjnej

11.1. Komisja Rewizyjna podejmuje uchwaty zwyktg wiekszoscig gtosdw przy obecnosci co najmniej potowy
cztonkdéw Komisji Rewizyjnej.

11.2.Przy réwnej liczbie gtoséw decydujacy gtos ma Przewodniczgcy Komisji Rewizyjnej, a jezeli nie bytby
obecny na zebraniu lub wstrzymat sie od gtosu, to w terminie 7 dni zwotuje ponowne zebranie Komisji
Rewizyjnej i przeprowadza sie ponownie gtosowanie.

11.3.Uchwaty mogg by¢ podejmowane w trybie obiegowym. Projekt uchwaty podejmowanej w trybie
obiegowym powinien zosta¢ doreczony do wszystkich cztonkdw Komisji Rewizyjnej. Za doreczenie uwaza
sie rowniez przestanie projektu drogg elektroniczna.

11.4.Uchwaty podejmowane w trybie obiegowym wymagajg udziatu w glosowaniu wiekszosci cztonkéw
Komisji Rewizyjne;j.

Przechowywanie dokumentow Komisji Rewizyjnej

12.1. Dokumenty Komisji Rewizyjnej przechowywane sg w wersji papierowej i elektroniczne;j.

12.2. Podczas pierwszego zebrania Komisji Rewizyjnej po Wyborczym WZD Komisja Rewizyjna wyznacza
sposrdd siebie osobe odpowiedzialng za przechowywanie dokumentéw Komisji Rewizyjnej.

12.3.Dokumenty w wersji elektronicznej przechowywane sg w archiwum skrzynki e-mailowej Komisji
Rewizyjnej, na dysku lub serwerze nalezgcym do Stowarzyszenia.

12.4.Dokumenty w wersji papierowej po zakonczeniu kadencji powinny zosta¢ przekazane do siedziby
Stowarzyszenia.

Sprawozdanie z zebrania Komisji Rewizyjnej

13.1.Z zebrania Komisji Rewizyjnej nalezy sporzadzi¢ sprawozdanie, ktére podpisujg wszyscy cztonkowie
Komisji Rewizyjnej obecni na zebraniu.
13.2. Sprawozdanie zawiera w szczegdlnosci:
13.2.1. date zebrania,
13.2.2. nazwiska obecnych cztonkdw Komisji Rewizyjnej oraz zaproszonych gosci,
13.2.3. agende zebrania,
13.2.4. krétki opis przebiegu dyskusji,
13.2.5. wyniki gtosowan,
13.2.6. numery i tytutu podjetych uchwat,
13.2.7. zdania odrebne wobec podjetych uchwat.

Zwrot wydatkow

14.1. Cztonkom Komisji Rewizyjnej przystuguje zwrot kosztéw przejazdu, a takie wydatkdéw poniesionych
w zwigzku z realizacjg wyznaczonych zadan.

Postanowienia koricowe

15.1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z chwilg uchwalenia przez WZD.

15.2.Zmiana Regulaminu nastepuje w drodze uchwaty WZD podjetej zwykta wiekszoscig gtosow przy
obecnosci co najmniej potowy 0séb uprawnionych do gtosowania.

15.3. Projekt zmian w Regulaminie nalezy ztozy¢ na rece Zarzadu, co najmniej na 14 dni przed rozpoczeciem
WZD.



